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  1 งานเตรียมความพร้อมพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครู
ผู้ช่วย
  2 การแต่งตั้งครูผู้ช่วย ให้ดำรงตำแหน่ง ครู
  3 งานจัดทำแฟ้มประวัติ (ก.ค.ศ. 16/ก.พ. 7) ของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งตั้งใหม่
  4 งานจัดทำข้อมูลทะเบียนประวัติ บันทึกรายการ
เปลี่ยนแปลงและการจัดเก็บรักษาทะเบียนประวัติ ก.พ. 
7/ก.ค.ศ. 16 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
และลูกจ้างประจำ
  5 การจัดทำข้อมูลระบบบริหารทรัพยากรบุคคล
(HRMS.OBEC : Human Resource Management
System)ระบบย่อยทะเบียนประวัติ
  6 ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


