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สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1

สพ
ม.
กท

 1

หน้า 1

   1 งานจัดทำแฟ้มประวัติ (ก.ค.ศ. 16/ก.พ. 7) ของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุแต่งตั้งใหม่   
   2 งานจัดทำข้อมูลทะเบียนประวัติ บันทึกรายการ
เปลี่ยนแปลงและการจัดเก็บรักษาทะเบียนประวัติ
 ก.พ. 7/ก.ค.ศ. 16 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาและลูกจ้างประจำ
   3 งานแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาในทะเบียนประวัติ
   4 งานแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ลูกจ้างประจำของส่วน
ราชการ
   5 งานเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุลในทะเบียนประวัติ
   6 การปรับอัตราเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาได้รับเงินเดือนในกรณี ที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่ม
ขึ้นหรือสูงขึ้น ตามคุณวุฒิที่ ก.ค.ศ. รับรอง
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   7 งานขอเพิ่มวุฒิการศึกษาในทะเบียนประวัติ (ก.ค.ศ.
16)/ก.พ. 7
   8 งานบันทึกวันลาประจำปีในแฟ้มประวัติ (ก.ค.ศ.16
/ก.พ.7) ข้าราชการและลูกจ้างประจำ
   9 งานดำเนินการเกี่ยวกับแฟ้มประวัติข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาที่ลาออก  จากราชการและถึงแก่
กรรม
   10 งานระบบทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์
   11 การบริหารงานบุคคล อ.ก.ค.ศ. เขตพื้นที่การศึกษา
   12 ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


