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   1 ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
คนที่ 1 กรณีผู้อำนวยการกลุ่ม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้
   2 งานทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่น
ตามมาตรา 38 ค. (2)
   3 การเปลี่ยนตำแหน่ง การย้าย และการโอนข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษาและการย้ายข้าราชการพลเรือน
สามัญไปบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งบุคลากรทางการ
ศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2)
  4 งานรับโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ระหว่างส่วนราชการในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  
  5 งานโอนพนักงานส่วนท้องถิ่น และข้าราชการอื่น มาบรรจุ
และแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2)
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  5 งานโอนพนักงานส่วนท้องถิ่น และข้าราชการอื่น มาบรรจุ
และแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค. (2)
  6 งานขอกลับเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา
  7 งานเลื่อนระดับตำแหน่งข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ตำแหน่งบุคลากร       ทางการศึกษาอื่น ตาม
มาตรา 38 ค. (2) เพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งประเภททั่วไป
และประเภทวิชาการ
  8 การโอนพนักงานส่วนท้องถิ่น และข้าราชการอื่นมาบรรจุ
และแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
  9 รับรองสำเนาทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา และลูกจ้างประจำ (สำเนา ก.พ. 7 
และ ก.ค.ศ. 16)
  10 ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


