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   1 ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวยการกลุ่ม ลำดับที่ 1 กรณี
ผู้อำนวยการกลุ่มไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
   2.งานส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบ
การศึกษาในระบบงานทะเบียนหลักฐานการศึกษา
       2.1 งานจัดเก็บหลักฐานการศึกษา
       2.2 งานยกเลิกหลักฐานการศึกษา
       2.3 งานตรวจสอบวุฒิและการรับรองความรู้
       2.4 การซื้อแบบพิมพ์
   3 งานส่งเสริมและสนับสนุนนักเรียนในโควตาพิเศษ
         - การคัดเลือกนักเรียนเพื่อศึกษาต่อระดับอุดมศึกษา
         - โครงการเด็กดีมีที่เรียน
   4 งานส่งเสริมการพัฒนาศักยภาพแหล่งเรียนรู้  
สิ่งแวดล้อมทางการศึกษา และ ภูมิปัญญาท้องถิ่น
   5 งานส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในรูปแบบ
การศึกษานอกระบบและการศึกษาอัธยาศัย
        - การให้การอนุญาตสำนักงาน สกร. จัดการศึกษา
ให้กับเด็กที่มีความจำเป็น ไม่สามารถเรียนในระบบได้  
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  6 งานส่งเสริมการจัดการศึกษาสำหรับผู้มีความสามารถ
พิเศษ
        6.1 การพัฒนาอัจฉริยภาพด้านวิทยาศาสตร์และ
คณิตศาสตร์ (สสวท.)
        6.2 การแข่งขันคณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ โอลิมปิก
แห่งประเทศไทย
        6.3 การดำเนินงานของมูลนิธิส่งเสริมโอลิมปิกวิชาการ
และพัฒนามาตรฐานวิทยาศาสตร์ในพระอุปถัมภ์ 
สมเด็จพระเจ้าพี่นางเธอเจ้าฟ้ากัลยาณิวัฒนา กรมหลวง
นราธิวาสราชนครินทร์
  7 ปฏิบัติหน้าที่ร่ วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย


