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  1 มีหน้าที่รั บผิดชอบงาน ดังนี้ ปฺฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวย
การกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ เมื่อผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ไม่อยู่ หรือไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ คนที่ 2
  2 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล
ของข้าราชการครูฯ และลูกจ้างประจำ สังกัดสถานศึกษา 
และข้าราชการสังกัด สพม.กท 1
  3 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณสวัสดิการการศึกษาของบุตร
ของข้าราชการครูฯ และลูกจ้างประจำ สังกัดสถานศึกษา 
และข้าราชการสังกัด สพม.กท 1
  4 การจัดทำทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล
และค่าการศึกษาบุตร ของข้าราชการครูฯ และลูกจ้างประจำ
สังกัดสถานศึกษา และข้าราชการสังกัด สพม.กท 1 
  5 ดำเนินจัดทำเรื่องหารือเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่ารักษา
พยาบาล และค่าการศึกษาบุตร
  6 เป็นผู้ประสานงาน การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษา
พยาบาล /การศึกษาของบุตรของข้าราชการครูฯและลูกจ้าง
ประจำ สังกัดสถานศึกษา 
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  7 ดำเนินการจ่ายเงินทุกประเภทผ่านระบบ 
KTB Corporate Online
  8 ดำเนินการตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินค่าวัสดุ ครุภัณฑ์
ที่ดินสิ่งก่อสร้างของโรงเรียน
 ในสังกัด
  9 ดำเนินการตรวจสอบสิทธิการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษา
พยาบาล และค่าการศึกษาบุตร
  10 ดำเนินการออกหนังสือรับรองการรับบำนาญ/ บำเหน็จ
รายเดือน /ทะเบียนจ่ายตรง
  11 ประสานงานการดำเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการ
ศึกษาขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว และสถานประกอบการ 
และเงินทุนประเภทต่าง ๆ กับกลุ่มงานต่าง ๆ 
  12 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ให้  
นางสาวแพร สุมงคลวุฒิกุล  ปฏิบัติหน้าที่แทน 


