
นักจัดการงานทั่วไป

นางสาวพัชชากาบแก้ว

หมายเลขโทรศัพท์ 02 410 20 44 ต่อ 304

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1
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 1
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 1 งานจัดทำคำสั่งการมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ
ให้ข้าราชการครและบุคลากรทางการศึกษาอื่นในสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1

 2 งานขอความอนุเคราะห์ต่าง ๆ งานตอบแบบสอบถาม 
งานวิจัยของนักศึกษาจากมหาวิทยาลัยต่าง ๆ 

 3 งานดำเนินงานการคัดเลือกผู้ทำคุณประโยชน์ให้กับ
กระทรวงศึกษาธิการ

 4 งานแต่งตั้งคณะกรรมการกลุ่มโรงเรียน
  5 งานมาตรฐานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

หน้า 1

 6 การประเมินส่วนราชการตามมาตรการปรับปรุง
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
 7 งานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 
(PMQA)

 8 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and
Transparency Assessment : ITA) ในสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา
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  9 งานขอรับเครื่องหมายเชิดชูเกียรติครูอาวุโส ประจำปี
 10 งานการควบคุมภายใน
 11 งานรักษา ยืม ทำลายหนังสือราชการ
  12 ตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ของกลุ่มในกรณีไม่เพียงพอ
ประสานกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ เพื่อขอ
อนุญาตจัดซื้อ (ฝั่ งบางแวก)
  13 จัดทำทะเบียน และควบคุมครุภัณฑ์ของกลุ่มอำนวยการ
(ฝั่ งบางแวก)

หน้า 2

 14 ช่วยงานการจัดกิจกรรมเกษียณอายุราชการ

 15 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย


